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MANUÁL  aneb Jak to funguje      
 
Pro propagaci a správu Vašich aktivit, Vám bude sloužit uživatelský účet, ke 
kterému máte po dobu platnosti dané akce kdykoliv přístup a můžete upravovat 
textový obsah a přidávat nebo odebírat fotografie. 
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Registrace  
Na stránkách Zóna umění (www.zonaumeni.cz) vpravo nahoře klikněte na ikonku 
“Registrovat se“. 
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Kliknutím na banner „Registrovat se“  
se dostanete na stránku: „Založení účtu“ 
 
Vyplníte Vaši e-mailovou adresu a heslo  
a zatrhnete políčko 
„Souhlasím s obchodními podmínkami“ 
 
 
 
 
Kliknete na banner: „Založit účet“ 
 
 
 

 
Kliknutím na banner „Založit účet“ se dostanete na: “Dokončení registrace“. 
 
 
 
 
 
 
Na této stránce Vám sdělujeme, že na Vaši e-mailovou adresu jsme Vám poslali e-mail s 
potvrzovacím odkazem, na který když kliknete, máte dokončenou registraci. 

 
 
 
Do Vaší e-mailové schránky Vám přijde e-mail – viz obrázek. 

 
Kliknutím na odkaz potvrdíte vytvoření účtu a dokončíte registraci 

 
Poznámka: Nedošel Vám e-mail do složky „Doručené“ nebo „Příchozí pošta“ ?  
Podívejte se do složky „Hromadné“ a složky „Spam“.  
Pokud e-mail nemáte v žádné složce a nedorazí ani do 2 hodin, kontaktujte nás na 
info@zonaumeni.cz 
 
 

Po zaregistrování se přihlásíte do svého účtu na www.zonaumeni.cz . 
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Přihlášení 
Na stránkách Zóna umění (www.zonaumeni.cz) vpravo nahoře klikněte na ikonku 
“Přihlásit se“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Vyplníte své přihlašovací údaje  
( e-mail a heslo).  
Stiskněte tlačítko “Přihlásit“. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Po přihlášení se dostanete na stránku Administrace.  
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Administrace – osobní údaje 
 

Vyplňte všechny výše přednastavené údaje, jsou nutné pro vystavení faktury. 
Pokud je nevyplníte, pošleme Vám fakturu jen na základě poskytnutých údajů. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Vložení aktivity 
Kliknutím na banner „Vytvořit novou aktivitu“ – se zobrazí  2 obrázky – bannery s popisy dané 
aktivity a uvedením ceny za aktivitu: 
Soutěž/přehlídka ( 500 Kč ), Vzdělávací aktivita (300 Kč ). 
 
Ceny jsou uvedeny jako jednorázový a konečný poplatek na jeden rok za jednu aktivitu.  
V případě, že akce proběhne dříve, ještě než před uplynutím 1 roku od zveřejnění je označena 
jako „PROBĚHLÁ“ a to po celou dobu než uplyne 1 rok od uveřejnění. Je tedy stále lehce 
dohledatelná. 

 

 
 
 
 

 
 
 

       Kliknete na banner, podle toho, jakou aktivitu budete propagovat a dostanete se na stránku: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

A. Soutěž / přehlídka 
Vložit aktivitu : kliknutím na banner „Vložit“ na obr.  Soutěž/přehlídka 
 

A1    Kliknete na zelený banner „Pokračovat“ ( Zde nevyplňujete žádný údaj). 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

A2   Vyplňujete dle zadání 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 A3 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
A4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



A5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
A6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Po rozkliknutí umělecké oblasti se zobrazí kategorie. Zaškrtněte všechna, která potřebujete zveřejnit. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



A7 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



A8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A9 
 
 
 
 
 
 
 
Topování/Promo - Umístění Vaší akce na přední místa ve vyhledavači, zároveň zobrazení na hlavní 
stránce v sekci "Naše tipy" a na našich Facebookových stránkách. 
Poznámka: Cena 900 Kč je cena pouze za „Topování“. Výsledná cena se zvýší o 900 Kč . 
 
 

A10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

A11 

 
 

 
 
 
 
 
 
A12 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
B . Vzdělávací aktivita 
 
Kliknutím na banner „Vytvořit novou aktivitu“ – se zobrazí  2 obrázky – bannery s popisy dané 
aktivity a uvedením ceny za aktivitu: Soutěž/přehlídka ( 500 Kč ), Vzdělávací aktivita (300 Kč ),  
 
Ceny jsou uvedeny jako jednorázový a konečný poplatek na jeden rok za jednu aktivitu.  
V případě, že akce proběhne dříve, ještě než před uplynutím 1 roku od zveřejnění, je označena 
jako „PROBĚHLÁ“ a to po celou dobu než uplyne 1 rok od uveřejnění. Je tedy stále lehce 
dohledatelná. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Vzdělávací aktivita 
Vložit : kliknutím na banner „Vložit“ na obr.  Vzdělávací aktivita 
 
B1        Kliknete na zelený banner „Pokračovat“ ( Zde nevyplňujete žádný údaj)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B2   Vyplňujete dle zadání 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
B3 

 
 
¨¨ 
 
 
 
 
 
 
 



B4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

B6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



B7 
  Po rozkliknutí umělecké oblasti se zobrazí kategorie. Zaškrtněte všechna, která potřebujete zveřejnit. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
B8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



B9 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
B10 
 
 
 
 
 
 
 
 

Topování/Promo - Umístění Vaší akce na přední místa ve vyhledavači, zároveň zobrazení  
na hlavní stránce v sekci "Naše tipy" a na našich Facebookových stránkách. 
Poznámka: Cena 900 Kč je cena pouze za „Topování“. Výsledná cena se zvýší o 900 Kč . 
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