~, umélecky rozcestnik
z‘v N,A v hudebni, tanecni, vytvarné
UMENI a literarné dramatické oblasti

WWW.zonaumeni.cz

MANUAL aneb Jak to funguje

Pro propagaci a spravu Vasich aktivit, Vam bude slouzit uzivatelsky ucet, ke
kterému mate po dobu platnosti dané akce kdykoliv pfistup a mliZete upravovat
textovy obsah a pridavat nebo odebirat fotografie.

Obsah manualu Jak se registrovat strana 1-2
Jak se pfihlasit strana 3
Administrace — osobni udaje strana 4
Jak vlozit: Soutéz/prehlidku strana 5—10(A1-A12)
Jak vlozit Vzdélavaci aktivitu strana 11 -16 ( B1-B11)
Registrace

Na strankach Zéna uméni (www.zonaumeni.cz) vpravo nahofte kliknéte na ikonku
“Registrovat se”.

P Jaktofunguje Castédotazy Blog Kontakl Dikes Registrovat se hm ZONAUMEN.cz
JNA

U M E N i Hledany text Q Soutéze/Prehlidky Vzdélavaci aktivity Lektofi

Umélecky rozcestnik

v hudebni, taneéni, vytvarné aliterarné dramatické oblasti

Hledat soutéze a prehlidky Hledat vzdélavaci aktivity Hledat lektory



http://www.zonaumeni.cz/
http://www.zonaumeni.cz/

Kliknutim na banner , Registrovat se” Zalozeni uctu
se dostanete na stranku: ,,Zalozeni uctu“

Email

Vyplnite Vasi e-mailovou adresu a heslo
a zatrhnete policko Heslo
»Souhlasim s obchodnimi podminkami“

Heslo znovu pro kontrolu

Souhlasim s ebchodnimi podminkami *

Zalozit ucet

Uz mam ucet a chci se prihlasit

Kliknete na banner: ,Zalozit tucet”

Kliknutim na banner ,Zalozit ucet” se dostanete na: “Dokonceni registrace”.

Dokonéeni registrace

‘ ° Dokonéeni registrace

Na vasi adresu jsme poslali e-mail s potvrzovacim odkazem, kterym dokoncite registraci. Nedosel Vam do schranky? Podivejte se také do slozky Hromadné nebo
Spam. Pokud nedorazi do 2 hodin, kontaktujte nas na info@zonaumeni.cz

Na této strance Vam sdélujeme, Ze na Vasi e-mailovou adresu jsme Vam poslali e-mail s
potvrzovacim odkazem, na ktery kdyZ kliknete, mate dokoncenou registraci.

Do Vasi e-mailové schranky Vam prijde e-mail — viz obrazek.

1 Zona uméni - vytvoreni Uctu

Potvrzeni o vytvoreni uétu na webu www.zonaumeni.cz.server.jerewan.cz

Potvrdte prosim vytvoreni svého iétu na webu www zonaumeni cz server jerewan cz kliknutim na tento odkaz

Kliknutim na odkaz potvrdite vytvoreni uctu a dokoncite registraci

Pozndmka: Nedosel VAm e-mail do slozky ,,Doru¢ené” nebo ,,Pfichozi posta“ ?
Podivejte se do slozky ,,Hromadné“ a slozky ,Spam*.

Pokud e-mail nemate v Zadné sloZce a nedorazi ani do 2 hodin, kontaktujte nas na
info@zonaumeni.cz

Po zaregistrovani se prihlasite do svého Uu¢tu na www.zonaumeni.cz .



mailto:info@zonaumeni.cz
http://www.zonaumeni.cz/

Prihlaseni
Na strankach Zéna uméni (www.zonaumeni.cz) vpravo nahore kliknéte na ikonku
“Prihlasit se”.

Jakto funguje Castédotazy Blog Kontakt Pfihlasitse Registrovat se b= zONaumeni.cz

S
Z< > NA
U M E N I Hledany text Q SoutéZe/Pfehlidky Vzdélavaci aktivity

Lektofi

Umélecky rozcestnik

v hudebni, taneéni, vytvarné a literarné dramatické oblasti

Hledat souté&Ze a prehlidky Hledat vzdé&lavaci aktivity Hledat lektory

Vyplnite své prihlasovaci udaje Prihlaseni
( e'ma” d hES|O). Pro spravovani vasich akci se prosim prihlaste nebo si
Stisknéte tlatitko “PFihlasit” sl ol e

Email

Heslo

ZaloZit novy Géet

Zapomenuté heslo

Po prihlaseni se dostanete na stranku Administrace.


http://www.zonaumeni.cz/

Administrace - osobni udaje

Vypliite vSechny vySe prednastavené udaje, jsou nutné pro vystaveni faktury.
Pokud je nevyplnite, posleme Vam fakturu jen na zakladé poskytnutych udaja.

Editace uctu

Kontaktni osoba

Jméno

[ :I
Piijmeni

[ J
Telefon

Fakturaéni idaje

MNazev subjektu (osoba nebo organizace)

Ulice

Meésto

psc

Stat

| Cesko w |

I1ICo

DIC
Ulozit | poZadat o schvaleni




Vlozeni aktivity

Kliknutim na banner ,Vytvofit novou aktivitu” — se zobrazi 2 obrazky — bannery s popisy dané

aktivity a uvedenim ceny za aktivitu:
Soutéz/prehlidka ( 500 K¢ ), Vzdélavaci aktivita (300 K¢ ).

Ceny jsou uvedeny jako jednorazovy a konecny poplatek na jeden rok za jednu aktivitu.
V pfipadé, ze akce probéhne drive, jeSté nez pred uplynutim 1 roku od zvefejnéni je oznacena
jako ,,PROBEHLA” a to po celou dobu ne? uplyne 1 rok od uvefejnéni. Je tedy stéle lehce

dohledatelna.

Home

Moje aktivity

‘ ° Uzivatel byl ispésné prihlasen

Kliknete na banner, podle toho, jakou aktivitu budete propagovat a dostanete se na stranku:

V1ozit aktivitu

Soutéz / prehlidka
(500 K<)

@ Viozit

A.Soutéz / prehlidka

Vlozit aktivitu : kliknutim na banner ,Vlozit“ na obr. Soutéz/prehlidka

Al Kliknete na zeleny banner ,Pokracovat” ( Zde nevypliujete Zadny udaj).

Vybér lokality a jazykQ
O @

Vybér lokality Informace o akci

Stat konani *
Cesko - www.zonaumeni.cz W
Vase akce se bude primarné zobrazovat uzivatelGm portalu pro vybrany stat

(Cesko, Slovensko).

Jedna se o mezinarodni akci

Mezinarodni akce jsou zaroven prezentovany i na portalu artzone.com - jejich

popisek proto musite vyplnit i v anglickém jazyce.

Pokra&ovat




A2 Vypliujete dle zadani

° o Skoéit na

Vybeér lokality Informace o akci .
Obecné
Datum a misto

Pole oznacena * jsou povinna pro odeslani Zadosti o schvaleni. Média

Pole oznacena ** jsou povinna pro uloZeni konceptu aktivity (tj. tohoto formulare). Podminky

4 Zarazeni

Obecne carazent
Popis

Nazev ** Kontakty a odkazy
Topovani
Zvuefejneni

Podtitul / Motto / Téma Platba
Stav

Logo

Vybrat soubor

A3

Datum a misto

Datum konani *

Forma *

Prezencne Online Prezencné i online

Region

-- Prosim vyberte kraj -- v

A4

Media
Obrazek na dlazdici *

Obrazek bude automaticky ofiznut na pomeér stran 16:9, doporucujeme proto volit tuto velikost jiz
pfi nahrani pro maximalni kontrolu nad vyslednym zobrazenim. Obrazek nahrajte prosim ve formatu

ipg.
Vlybrat soubor

Fotogalerie (maximalné 9 fotek)

Fotogalerii prosim nahrajte jako soubory ve formatu jpg o maximalni velikosti 5 MB / soubor. Lze

Vybrat soubory

nahrat vice soubort najednou.




A5

Podminky

Uzavérka prihlasek

Dolni vékova hranice Horni vékova hranice

Veékova kategorie *
Predskolni déti
Prvni stupen Z5
Druhy stupen Z$
Stredni Skola
Dospéli
Seniofi
Cena (uvedte prosim véetné zkratky mény)

MuazZete uvést i Easovy Udaj, napfiklad: ,300 K& / hodina; 7000 KE / tyden”

Pocet soutéznich kol (€islo)

A6

Zarazeni

Umélecka oblast (Ize vybrat vice) *

Vyhledat polozku

Umélecka oblast
Hudebni
Tanecni
Vytvarna

Literarné dramaticky

Po rozkliknuti umélecké oblasti se zobrazi kategorie. Zaskrtnéte vSechna, ktera potiebujete zverejnit.



A7

Popis

Struény popis na dlazdici (max 140 znakd) *

Zakladni popis (charakteristika) *

Podminky Gacasti

Organizace, pribéh

Hodnoceni, ceny

Propozice ke stazeni

Doporucujeme format pdf.

Vybrat soubor




A8

Kontakty a odkazy

Kontaktni e-mail *

Kontaktni telefon

Web

Facebook

Youtube

A9

Topovani / Promo

Umisténi Vasi akce na predni mista ve vyhledavaci, zobrazeni na homepage v ¢asti "Nase tipy" a na
Facebooku Zony uméni. Cena 900 K¢ / aktivitu.

Ano

Topovani/Promo - Umisténi Vasi akce na pfedni mista ve vyhledavadi, zérover zobrazeni na hlavni
strance v sekci "Nase tipy" a na nasich Facebookovych strankach.
Poznamka: Cena 900 K¢ je cena pouze za ,,Topovani“. Vyslednd cena se zvysi 0 900 K¢ .

Al10

v [ v r
Zverejneni
Na webu se zobrazuiji pouze vefejné, schvalené a uhrazené akce

Datum zvefejnéni

Pokud chcete odloZit datum zvefejnéni, vypiite jej prosim nize. Od tohoto data bude mozné vas
projekt zobrazit vefejnosti. Platebni obdobi se poéita bud od data zvefejnéni, nebo data dhrady,
podle toho, co je pozdéji.

Viditelnost

@ skryté verejné




All

Platba

¢ Nezaplaceno
Po kliknuti na tlacitko ,ULOZIT > po7adat o schvaleni Vam spolecné s potvrzovacim e-mailem

posleme pokyny k platbé objednavky.

Al12

Stav

1. Koncept

Ulozit / pozadat o schvaleni A

Zavfit bez uloZeni

B . Vzdélavaci aktivita

Kliknutim na banner ,Vytvofit novou aktivitu“ — se zobrazi 2 obrazky —bannery s popisy dané
aktivity a uvedenim ceny za aktivitu: Soutéz/prehlidka ( 500 K¢ ), Vzdélavaci aktivita (300 K¢ ),

Ceny jsou uvedeny jako jednordzovy a konecny poplatek na jeden rok za jednu aktivitu.

V ptipadé, Ze akce probéhne drive, jesté nez pred uplynutim 1 roku od zvefejnéni, je oznacena
jako ,,PROBEHLA” a to po celou dobu ne? uplyne 1 rok od uvefejnéni. Je tedy stéle lehce
dohledatelna.

Home

Moje aktivity

‘ o Uzivatel byl (spésné prihlasen

(#) Viytvorit novou aktivitu

V1ozit aktivitu

Soutéez J prehlidka
(500 K<)

& Viozit




Vzdélavaci aktivita

Vlozit : kliknutim na banner ,Vlozit“ na obr. Vzdélavaci aktivita

Bl Kliknete na zeleny banner ,Pokracovat” ( Zde nevyplniujete Zzadny udaj)

Vybér lokality a jazyku
@ @

Vybér lokality Informace o akci

Stat konani *
Cesko - www.zonaumeni.cz ~
Vase akce se bude primarné zobrazovat uzivateliim portalu pro vybrany stat

(Cesko, Slovensko).

Jedna se o mezinarodni akci

Mezinarodni akce jsou zaroven prezentovany i na portalu artzone.com - jejich
popisek proto musite vyplnit i v anglickém jazyce.

Pokra&ovat

B2 Vypliujete dle zadani

Home / Moje aktivity

Vybér lokality Informace o akci

Pole oznacena * jsou povinna pro odeslani zadosti o schvaleni.
Pole oznacena ** jsou povinna pro uloZeni konceptu aktivity (tj. tohoto formulare).

Obecné

Nazev **
Podtitul / Motto / Téma

Logo

Vlybrat soubor

Skoéit na

Obecné
Datum a misto
Média
Podminky
Zarazeni

Popis
Kontakty a odkazy

Topovani
Zvefejneni
Platba
Stav

B3

Datum a misto

Opakovani *

Jednorazova akce Dlouhodoba vyuka

Forma *

Prezencné Online Prezencné i online

Region

-- Prosim vyberte kraj --




B4

B5

B6

Media
Obrazek na dlazdici *

Obrazek bude automaticky ofiznut na pomér stran 16:9, doporucujeme proto volit tuto velikost jiz
pfi nahrani pro maximalni kontrolu nad vyslednym zobrazenim. Obrazek nahrajte prosim ve formatu

irg.
\lybrat soubor

Fotogalerie (maximalné 9 fotek)

Fotogalerii prosim nahrajte jako soubory ve formatu jpg o maximalni velikosti 5 MB / soubor. Lze
nahrat vice soubord najednou.

Vybrat soubory

Podminky

Uzavérka prihlasek

Dolni vékova hranice Horni vékova hranice

Vékova kategorie *
Predskolni déti
Prvni stupef Z5
Druhy stupefi Z5
Stiedni Skola
Dospéli
Seniori
Cena (uvedte prosim véetné zkratky mény)

Mizete uvést i €asovy Udaj, napfiklad: ,300 K¢ / hodina; 7000 K& / tyden”

Zarazeni

Forma vyuky *

Individualni

Skupinova

Typ vyuky *
Workshopy
Masterclass
Kurzy
Zkousky / Tréninky
Interpretaéni kurzy
Seminare
Tabory

Dilny




B7

Po rozkliknuti umélecké oblasti se zobrazi kategorie. Zaskrtnéte vSechna, ktera potiebujete zverejnit.

Umélecka oblast (Ize vybrat vice) *

Vyhledat polozku

Umélecka oblast
Hudebni
Tanecni
Vytvarna

Literarné dramaticky

B8 | Popis

Struény popis na dlazdici (max 140 znakd) *

Zakladni popis (charakteristika) *

Podminky tacasti

Organizace, prabéh

Propozice ke stazeni

Doporucujeme format pdf.

Vybrat soubor




B9

B10

B11

Kontakty a odkazy

Kontaktni e-mail *

Kontaktni telefon

Web

Facebook

Youtube

Topovani/ Promo

Umisténi Vasi akce na predni mista ve vyhledavaci, zobrazeni na homepage v ¢asti "Nase tipy" a na
Facebooku Zany umeéni. Cena 900 K¢ / aktivitu.

Ano

Topovani/Promo - Umisténi Vasi akce na predni mista ve vyhledavadi, zarover zobrazeni
na hlavni strance v sekci "Nase tipy" a na nasich Facebookovych strankach.
Poznamka: Cena 900 K¢ je cena pouze za ,,Topovani“. Vyslednd cena se zvysi 0 900 K¢ .

Platba

® Nezaplaceno

Po kliknuti na tlacitko ,ULOZIT > pozadat o schvaleni® Vam spole¢né s potvrzovacim e-mailem

posleme pokyny k plathé objednavky.

Stav

1. Koncept

Ulozit / pozadat o schvaleni A ‘ Zaviit bez uloZeni




